[bookmark: _Toc27866]考生操作手册
请依次填写相关内容，填报内容及上传的证件图片需符合文件规定，并且真实有效。
[bookmark: _GoBack]历史考生注意：如果考生去年有申请过同类考试，会自动加载去年的申报信息。
如果考生去年信息审核通过，今年的申报信息如无变化即可直接通过审核，将审核确认单打印出来即可（审核人员及日期显示为去年）。

[bookmark: _Toc4093]一、填报单位
1、系统会根据“基本信息”中“单位名称”字段进行自动选择流程审核机构，请务必认真选择；

2、 单位选择通过搜索框进行搜索，例如“福建省立医院”，输入“省立”即可找到；

3、 若搜索过程中找不到需要的机构或名称有误，请联系所属机构进行添加；
[bookmark: _Toc19614]二、证件图片
1、填写了字段有关的信息时必须上传该信息的图片;
2、图片大小不超过3MB，超过该大小的图片请进行压缩后再进行上传；
3、所支持的上传格式为jpg\jpeg\png\bmp，其他非主流格式请自行转换后再上传；
[bookmark: _Toc18957]4、所有上传的图片可以在填报界面最底端进行预览和删除操作；

[bookmark: _Toc1919]三、教育情况
1、第一行是参评学历，请填写可以认可的最高学历（学位同理）；
2、如需添加多个学历，可通过右侧“   ”按钮添加；

3、 如需删除信息，可通过右侧“   ”按钮删除；
4、 上传多个学历时，证书也需上传至对应栏目；
5、 “学信网在线验证码”请填写学信网可查的12位学历证书电子注册备案表（非学籍证书）中的在线验证码，填写前请确认是否过期。如下图所示中的在线验证码为090888693519（不填空格）；


[bookmark: _Toc32474]四、申报信息及现有资格信息
1、“申报级别”“拟申报资格”“执业类别”“执业注册范围”“申报专业”字段系统自动关联；
2、 考生在填报时请依次进行选择；

[bookmark: _Toc22245]五、其他材料
若需要其他补充资料时，在填报页面最下方“其他”栏目选择相应的类别，并上传相关图片资料，具体类别如图：




6、 [bookmark: _Toc27873]图片上传位置
	[bookmark: _Toc1859]证件编号

	证件类型
	  居民身份证

	注意事项
	需上传正反面两张图片

	示例图片
	
	



	参评学历

	证件类型
	  学历证书

	注意事项
	  当有多个学历时需要上传对应的多个学历证书

	示例图片
	





	参评学位

	证件类型
	  学位证书

	注意事项
	  当有多个学位时需要上传对应的多个学位证书

	示例图片
	



	
执业类别

	证件类型
	  护士执业证书（医师资格证书）

	注意事项
	  护士上传执业证书，医师上传资格证书

	示例图片
	
护士执业证书
	
医师资格证书

	
	
	

	





	
	

	
执业范围

	证件类型
	  护士执业证书（医师执业证书）

	注意事项
	  此处上传的图片是你获得了医师资格证书后申请的由当地卫生局发的执业注册证

	示例图片
	
护士执业证书
	
医师执业证书



	
执业变更情况

	证件类型
	  护士执业证书（医师执业证书）

	注意事项
	  上传执业证书中的变更注册记录页

	示例图片
	








	现技术职务资格

	证件类型
	  专业技术资格证书（医师初级师资格证书为医师资格证）

	注意事项
	  此处上传的图片为通过全国统一的资格考试后，由国家卫生部统一发放的证件图片

	示例图片
	
护士资格证书
	
医师资格证书




	现技术资格聘任年限

	证件类型
	  聘书(或合同、文件)

	注意事项
	  聘书照应为翻开有时间段的页面，多个聘任单位需上传多个对应图片

	示例图片
	
	




	



	证件类型
	  住院医师规范化培训合格证书

	注意事项
	  多个规培情况需要上传多个对应证书

	示例图片
	







	全科医生规范化培训

	证件类型
	  全科医生规范化培训合格证书

	注意事项
	  多个规培情况需要上传多个对应证书

	示例图片
	


7、 打印提交
当提交审核，报名点通过后，考生可点击“考生报名信息查询”进行打印，如下图：


8、 [bookmark: _Toc16140]工作流程图
红色标记为“福建省卫生专业技术资格考试预报名系统”正常通过的流程；
蓝色标记为“中国卫生人才网”正常通过的流程

[bookmark: _Toc28440]九、流程实例
备注：若有其中一个流程审批不通过，将直接返回考生需重新填报报考信息
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